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Procedura operationala

»Procedura de monitorizare si informare asupra fenomenului de violenta, bullying / accidentelor
din scoli”

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
! I B 3 4 S i
1.1. |[Elaborat prof. Ifrim Mariana Inspector scolar pentru 04.06.2021 //ﬁ;/t/
' management institutional e <

1.2. |Verificat prof. Camelia Stamate |Presedintele comisiei de 08.06.2021 AP
monitorizare a SCIM, ISGA Q %ﬁ’tltrl"

1.3. |Avizat prof. Camelia Stamate |Presedintele comisiei de 08.06.2021 £7 ( .

monitorizare a SCIM, ISGA
1.4. |Aprobat Presedintele Consiliului | Consiliul de administratie al
de administratie, prof. [.S.J. Bacéu

IDA VLAD, inspector
scolar general

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

DOCUMENTATE

Editia sau, Data de la care se
Nr. dupa caz, Camponicats sevimmits Moda.hFaFea aplica .p.re_vederlle
crt. revizia in reviziei editiei sau

cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 -

2L Editia I 11.06.2021
2.2, Revizia 1
y % § Revizia 2
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. | Scopul | Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuziri | Nr. prenume primirii
i
L r 3 4. 5. 6. %
3.1. | Aprobar | 1 | Consiliul de Organ Reprezentat | 10.06.2021
e administratie al .S.J. | deliberativ de Presedinte, W
Bacdu prof. Ida )
VLAD
3.2. | Avizare 1 | Presedintele Inspector prof. Camelia | 08.06.2021 }- e
comisiei de scolar general STAMATE <%M
monitorizare a SCIM | adjunct
3.3. | Aplicare | '1 | Management Inspectori 10.06.2021 //D—,y
institutional; i
Unitati de Directori
invatdmant
3.5. | Arhivare | 1 | Secretariat arhiva Mihaela 10.06.2021
IORDACHE
4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Instiintarea in timp util a conducerii 1.8.J si a M.E. cu privire la actele de violentd, bullying
/accidentele din unititile de invatdmant preuniversitar si evidentierea cauzelor acestor fenomene.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura prezintd modul in care vor actiona conducerile unitétilor de invatdmaént din

judetul Bacdu in cazul producerii unor evenimente in unitatile de inva{amant din judetul Bacau.

6.

DOCUMENTE DE REFERINTA

v' Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completérile ulterioare.

v/ Ordin comun al Ministerului Administratiei Publice nr.4703/2.X1.2002, al Ministerului de
Interne nr.349/20.X1.2002 si al Ministerului Educatiei si Cercetarii nr.5016/20.X1.2002.

v" Legea 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatdmant.

v" OMECT 1409/29.06.2007 privind aplicarea Strategiei cu privire la reducerea fenomenului de
violenta in scoli.

v Legea 87/13.04.2006, art.10 alin.C pct.a) si b), art.11 alin.3) cu privire la asigurarea calitétii in
unitétile de invatamant

v" ORDIN nr. 5.447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

v OMENCS 4742/10.08.2016 Statutul elevului.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul .

crt. termenul respectiv
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor
1. Procedura operationala de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost

2 Editie a unei proceduri . T o : P
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificérile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a

3 ik ity it satlic unor informatii, date, componente ale unei editii a unei

proceduri, modificéri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

& ro, Procedura operationald

2. E. Elaborare

3 Vi Verificare

4, Av. Avizare

3 A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor unitdtilor de Invatdmant/conexe,
directorilor/directorilor adjuncti, cadrelor didactice, personalului unitatilor de invatdmant

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

- utilizarea site-ului ISJ Bacéu, site-urile unitétilor de Invatamaént;
- adrese de comunicare de catre unitétile de invatdmént/conexe din judet;
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8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
a.adresele de comunicare.
8.3.2. Resurse umane
a. Inspectorii pentru management institutional.
b. Directorii/directorii adjuncti ai unitatilor de invatadmant/conexe din judetul Bacdu
8.3.3. Resurse financiare
8.3.4. Resurse informationale
- LEX.exe, baze de date privind legislatia aplicabila
- Site-ul ISJ Bacau
- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte i alte documente;

8.4. MODUL DE LUCRU

Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatdmant si pe site-ul inspectoratului, a prezentei procedurii
operationale de monitorizare si informare asupra evenimentelor, fenomenului de violents,

bullying, accidentelor din scoli, elaboraté de inspectoratul scolar.
Procedura va fi comunicat3 prin afisare la unititile de invatdmant si pe site-ul inspectoratului

scolar;
PROCEDURA:

1. Acordarea primului ajutor persoanei victimizate - se anunta personalul de la cabinetul medical si
serviciul ,,112 — apel urgenta” (daca este cazul).

Responsabili: directorul/directorul adjunct, personalul scolii, profesorii de serviciu,
elevi;

2. Anuntarea conducerii unitatii de invatdmant/directorului, in cazul in care acesta nu este in unitate
la momentul producerii evenimentului.

Responsabili: profesorii de serviciu, cadre didactice, personalul unitdtii de
invatamaént, elevi.

3. Este anuntati telefonic sau prin mesaj pe whatsApp conducerea I.S.J Bacadu (Inspectorul $colar
General) in cel mai scurt timp/obligatoriu in maxim 1 h de la producerea evenimentului.

Responsabili: directorul/directorul adjunct, profesorul de serviciu, secretara unitétii
de invatdmant;

4. Se trimite adresd catre inspectorul pentru management institutional cu descrierea pe scurt a
evenimentului si persoanele implicate in producerea acestuia.

Responsabili: directorul/directorul adjunct.
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5. Se trimite adresd de informare despre eveniment catre Ministerul Educatiei.
Responsabili: inspectorii pentru management institutional

6. Cercetarea si sanctionarea, in functie de gravitatea abaterii, a celor vinovati — elevi, profesori de
serviciu, cadre didactice, personal auxiliar/nedidactic.

Responsabili: Consiliul de administratie al scolii, Comisia de cercetare a abaterilor,
directorul;

7. Informarea in scris a inspectorului de management institutional cu privire la concluziile comisiei
de cercetare a abaterilor si sanctiunilor aplicate (adresd semnat si stampilata).

Responsabil: Directorul scolii.

8. Adresa catre Ministerul Educatiei privind concluziile comisiei de cercetare si sanctiunile
aplicate.

Responsabili: inspectorii pentru management institutional

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
k. I 0 S 7 0 0 R A R |
0 1 2 3 E 5

Inspectorul scolar pentru management institutional

Inspector gcolar general adjunct \Y%
Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
C.A. al 1.S.J. Bacau A
unitati de invatdmaént Ap
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM

] ] [Racdd 81

Ah




